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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO FINA LIZZATA ALL'AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI CASSA DEL CONSERVATORIO DI MUSICA F. MORLACCHI DI
PERUGIA, ai sensi ¢ per gli effetti dell'art. 30 del Regolamento di Amministrazione

Finanza ¢ Contabiliti dell'Istiturione e con procedura ex art. 36, co.2 lett.a) del Digs
S072016 ¢ s.5.m.i

FPERIODOD CONTRATTUALE 01-04-2018 - 01-D4-2021
CODICE CIG Z3F22A73105

I. Premessa

Il Conservatorio F. Morlacchi di Perugia & istituzione pubblica, sede primaria di sl
formazione, di specializzazione, dj produzione ¢ di ricerca nel settore artisticn musicale, che ha
some fine lo studio, 1o sviluppo, 1] shorazione ¢ la diffusione della cultura Musicale.

Il Conservatorio ¢ dotato di personaliti giuridica, ai sensi dell'art, 2 L-508/1999. nonché di
autonomia stetutaria, didattics, scientifica, organizzativa, amministrativa, finanziaria e contabile,

Il. Dati Starione fan

Conservatorio  di  Musica  Francesco Morlacchi — Pzza A, Mariotti, 2 - 06123 Perugia -
C.F. 80003310549

Tel. 075 — 5733844

Indirizzo mail: diammniiieonservatorioperugia.it

Posta certificata: conservatorioperugia darpnpec. it

Sito intermet; bt www.conseryatoriopery)sia. it

RUP: Direttore amministrativo Dott. Giovanni Pietro D" Arrigo

L Informazio ni di caratters generale ¢ opgetty della procedura

Il Conservatorio di Musica F. Morlacchi di Perugia imende artivare la procedura di gara, avviata
garantendo la qualith del servizio, nel rispetto dei principi di economicitd. efficacia, lempestivitd e
carrettezza, libern concormenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita,

Oggeno della procedura & Faffidamento a titolo Gratuito . de| servizio di Cassa del Conservatorio F.
Morlacchi di Perugia,

Liappalto evrd durata di anni 3 (ire) dal 01/04/201 8 al 01/04/202)

La fase successiva alla presente selezione & quella della valutazione comparativa delle offerte.
pervenute su letiera dinvito ¢ aggivdicata altraverso il eriteria dell’ offerta economicamente pif
VENTALE 05,

L operatore economico ha I"obbiige di continuare il servizio alle medesime eondizions, su richiesta

del Conservatorio F. Morlacehi, sino a quande lo stesso non abbia provveduto ad un nuovo contratto
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ma, comungue, non oltre | & mesi successivi alla scadenza del cantratto,

La sclezionc ha lo scopo di individeare Istiuti  di Credito esperti e qualificati, di elevata
specializzazione € comprovata competenza ed esperienza di carattere professionale,

Mon sono previsti oneri per la sicurezza direttamente riferibili all'appalto: non sene, altresi, previsti
rischi da interferenze e, pertanio, non si procede alla redazione del documento unico di valutazione
dei rischi (DUVEL) di cul all’art. 26 del D. Lgs. 81/2008,

Il presente avviso € una prelminare indagine, semplicemente esplorativa del mercato. senza
assunzione di obblighi da parte dell'Amministrazione procedente, volta a identificare e soluzioni
presenti sul mercato per soddisfare i propri fabbisogni e la platea dei potenziali affidatari,

| concorrenti, per essere ammessi alla selezione ed alla diverse fasi della stessa, devono essere in
possesso dei requisiti di carattere generale di cui allart. 80 D.Lgs 50V2016 nonché dei roquisiti
minimi di idoneitd professionale; capacita economica finanziaria; eapacita tecniche e professionali.
Il Conservatorio si riserva sin da ora la facolta di procedere all'affidamento diretto nel caso di
unco opéeratore economico che avrd manifestato interesss a partecipare, motivando tale affidamento
e previa verifica della sussistenza dei requisiti richiesti in capo alloperatore economico ¢ della
rispondenza di Quanto offerto alle esigenze del " Amministrazione procedente.

Il servizia di Cassa deve essere famnito secondo le condizioni, i tempi ¢ le modalith mdicate nel
Regolamento di Amministrazione, Finanza ¢ Contabilith del l'lstituto, pubblicaio on  line
allindirizzo  https2/www.conservatorioperugia. it notice-categorv/bandi-altre-attivite,  nonché
seconio quanto disposto nell'Allegato n. 1-Schema di Convenzione - ed in conformita alla letiera di
mvite di presentazione di offerta, di successivo inoltro rispetto alla presente fase, fatta salva la
riserva di cui sopra.

Il valore economico del presente appalto & dipendente delle operazioni indicate dall’ allegato |, oltre
le: spese del pagamento bolli e accessor] di legge.

La piacenza di cassa del Conservatario F. Morlacchi al 31/12/2017 & stata di € 586.905,29, nell’
E.F. 2017 alla data del 311272017 sono stati contabilizzati 647 mandati per € 514.270,79 e 139
reversall per € 379931 .90 trasmessi tramite mandati/reversali cartacei,

IV, Requisiti

ichiarazioni

La partecipazione alla procedura selettiva di che trattasi, comporta da parte dei concorrenti
l'accettazione di tutte le prescrizioni e condizioni esposte e richiamate nel presente avviso, nella
successiva lettera di invito, fatta salva la riserva di cui sopra, nel Regolamento di Amministrazione,
Finaneza e Contabiliti del I Istituto, nonché nella Schema di Convenzione,

Per essere ammessi alla procedura di gara, gli operatori, che non si trovine in nessuna delle cause di
esclusione di cui all'art. B0 D.Lgs 50/2016 ¢ che non si roving in una delle condizioni di cui all’ art,
| bis, co. 14 della L. 383/2001, devono possedere, alla scadenza utile di presentazione dellistanzz, |
seguenti requisiti:

A) idoneita professionale;

a.1. iserizione al Registro della Camera di commercio, industria, agricoliura e artigianato o ad altro
Albo, ove previsto, capace di attestare lo svolgimento delle antivitd nello specifico settore oggetto
del contratio. A tale proposito ogni concorrente dovra dichiarare numera e data di iscrizione, forma
giuridica, soci, smministratori muniti di rappresentanza, indicando i nominativi, le qualifiche, i dati
anagrafici (nome, cognome, luogo di nascita, residenza) codice fiscale:
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B} capacita economica NMnanziaria:
b.l.  avere il limite minimo CET| {indice di patrimonializzazione) in misura non inferiare al 10,50
ille data del 317120200 7

) capacita teeniche ¢ professionali:

©.l. numero degli enti pubblici per i quali viene gestito i1 servizio di cassatesoreria alla data di
presentarione della domanda di partecipazione alla selezione;

e.d, esperienza maturata nel tempo ¢ attestata dall' aver espletato il servizio di cassa in
modalitd OIL per almeno dug anni consecylivi in favore di soppenti pubblici, precisanda che il
sistema in uso deve essere compatibile con | tracciati e gli standard informatici di contabilitg
utilizzati presso il Conservatorio F. Morlacchi, predispost da Isidata s.r.l.:

c3. possedere, alla data di presentazione dell’istariza, almeno una sede, una filiale, un’agenzia
ovvero uno sportello con operatori nel Comune di Perugia, a una distanza non superiore ad | km
dalla sede del Conservatorio ovvern impegnarsi ad attivarla/o entro la data di avvio del SEVIZio,
'assenza delle cause di esclusione previste dalfart. 80 del Digs 5042016, nonché quelle previsie
dafl'art. I bis eo. 14 L. 383/2001 ed il possesso dei requisiti di cui alle lettere A)B)LC) dovranno
essere dichiarati dai concorrenti ai sensi del D.P.R. 445/2000, utilizzando lo schema di cui
all'Allegato 2,
Ciaseun soggetio non pud concomere per sé e contemporancamente quale componente di alir
unita partecipante, sotto qualsiasi forma, né pui partecipare a piil unitd concorrenti. pena
esclusione dalla procedura del soggero e delle unita concorrenti di cui risulta partecipante.
E’ farto divieto di cedere o subappaltare, anche temporaneamente, in tutto o in parte, direttamente
a indircttamente, il servizio oggetto del presente bando,
L*Amministrazione proceders dufficio a verificare la veridicit delle dichiarazioni.
5i ricorda che le dichirazioni false o mendaci sono perseguibili penalmente ed implicano
limmediata esclusione del candidato, che ha reso le stesse, dalla procedura di gara elo |la revoca
del I"eventuale affidamento del servizio ¢ dai benefici conseguiti. Resta salva il diritto
dell' Amministrazione di agire in via risarcitoria per vedersi ristorata dei danni subiti.

ine ¢ modalifs i anifestazi i interesse

| concorrenti in possesso dei predetti requisiti e interessati a partecipare alla suecessiva procedura

dovranno manifestare il proprio interesse facendo pervenire Allegate 2, debitamente compilaro,

firmato e corredato din copia fotostatica di un documento di identitd in corso di validic legale, in

un unice pheo sigillato, gntro ¢ non oltre le o A0 del 23 Marzo 2008 al sepuente

indirizzo Direzione Amministrativa/Protocolle Conservatoric di Musics Franceseo Morlacchi, 2

Pzza A, Mariotti - 06123 Perugia -, non saranno prese in considerazione le candidature pervenute

suscessivamente o con modalith diverse, incomplete, parziali efo condizionate.

Le istanee possono essens ;

nviate a mezeo Poste Maliane S.p.A. o soggetti analoghi e devono pervenire entro e non oltre il

suddetto terrine di scadenza, non facendo fede i timbro postale;

presentate presso 'Ufficio Protecollo del Conservatorio mediante CONsegna a mano atlraverso

agenzia di recapito autorizzats, oppure consegna diretta o a mezzo lerze persone.

I plico deve ripartare il nominativo delllstituto di Credito mittente e riportare la dicitura
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“Partecipazione all’avvise pubblico per indagine df mercate preliminarefesploraiva,  per
Vindividuazione df operatort disponibili ad esseve i o presentare afferia per lafficdamento
ded Servizho df coxva dall0FAG2018 of 01A03/2021 ~ . NONAPRIRE

11 plico dovra essere sigillato con idonel mezzi, controfirmate sui lembi di chiusura dal legale
rappresentante ¢ con PMindicazione del nominativo del mittenie,

V1. Esclusione dalla procedura e non ammissione alla procedura per mancata  valutazione,

Sono esclusi dallaselezione:

| I partecipanti che si trovano in una delle cause di esclusione previste dall'art, 80 del D.Lgs SO0 6:
2. I partecipanti che si trovane inuna delle condizioni di cui all'art. | bisco, 14 L. 38372001 .

Sonn esclusi dallavalutazione:

I, Gli operatori la cui istanza & pervenuta oltre il limite temporale di cui al punto V del presente
avvisn;

2. Gilv operatori fn cui istanza non dichiari il possesso dei requisili di cui alle leters A LBLC) del
punte IV del presente avviso,
Le carenze di qualsiasi clomento formale dellas domanda. verranno sinate attraverse |
procedira del soccorso istruttorio. Nei casi di irmegolarita formali, ovvero di mancanza o
meonipletczza di dichiamzioni non essenziali, la stazione appaltante ne di comunicazione
formale all'operatore interessao, chiedendone la regolarizzazione citro 7 giomi dalla data di
imvio della comunicazione stessa. |l decorso intile ded termine di regolarizeazione porterd
all'esclusione del concorrente dalla procedura. Costituiscona irregalarita essenziali non smabili e
carenze della documentazione che non consentono Findividuazione del contenuto o del
responsabibe della stessa.

VIl Modaliti e procedure di selegione

Il RUP  dari sesuito alla procedura di selezione il giorng 23 Marzo 2018 alle orc 11:30
presso Pufhcio del Direttore amministrativo del Conservatorio F. Maorlacchi. alla presenen di due
testimynoni, nominati con precedente atto.

Drella procedusa vers redatio verbale.

1L RLIP provvede :

l. a verificare I'integritd dei plichi ¢ che essi siano pervenuti nei termini
preseritli

2 ad aprire i plichi integri ¢ pervenuti nei termini accertando la presenm
all'imemno dell’ Allegato 2. debitamente compilato € [irmata,
corredate dafla copia fotostaticn di un documento di identith m
corse di validica:

i, a werilicare la corrispondenza  delle dichiamzioni ed evenmuale

documentazione prodotta alle prescrizioni detate pel presentc avviso
. i coso negativo, ad cscludere eio non ammetiere a valutazione
Fistanza carente dei requisiti richiesti, dandone menzione nel verbale;
1 a. prendere visione dell'elenco dei panecipanti e dichiarare che con
eli stessi nen sussistann situaioni di incompatibilita di cui agliarm, 51 e
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L4 ad elaborare Telenco. in ordine alfsbetico, degli opermori economici

ritenuti idonei ¢ disponibili o pariecipare alla procedura  per

l'atfidamento del Servizio di Cassa del Conservatorio IF, Marlacchi.

a mezzo valutazrione comparativa delle offerte economiche richieste

con letiern mvito,
L' elengo elaborato dal RUF viene approvate dal Presidente del Conservatorio con projirio ato e
pubblicato sul sito del Conservatorio all'indinzm hitpe /v conservatorioperugia il Sexione
Amministrngione Trasparente - Bandi di gara e contratti,
Siricorda che lapubblicazione sul site weh ha valore di notifica a tutti zli effetti di legpe.
Entro due giomi dalla daw di pubblicazione dell' approvato clenco pud essere presentato. con
Istanza motivata, incarta semplice, reclamo per ervori maderiali.
Decoesi @ termini. in assenen di reclami. i Presidente approva in via definitiva Pelenco dei
selezionati idonei.
Il provvedimento definitive viene pubblicato dalllstituzgione allindirizzo sopr citato nella
sezione Amministrzione Trasparente - Bandi di gara e contratti-

T o olei d li

La raceola dei dati personali ba la finalith di consentive Paccertamento dellidoneitd ded
comeormenti a partecipare alla procedura di affidamento del Servizio di Cassa

L'eventuale rifiuto di fornire i dati dchiesti costituird motive di esclusione dalla ZAra
L'Amminisirazions opereri secondo quanto previsto dal Dlgs no 1962005 11 tiolare del
trattamento &l Stazione Appaliante in persona del Presidenic,

| dati rccolli potranno essere comunicati: al personle dell’'Eme appaltanie che cum il
procedimento i parn: a colors che presenziano olla seduta pubblica di gar ad oepni alieo
sorgpettn che vi abbia interesse a norma della legge n, 24111 990,

At senst dellart. 7 del Dlzs. 19603 Uintcressato ha difito di  omenee la conferma
dellesistenza o meno di dati personali ehe lo Figuardano. Faggiomamento. la rettificazione.
Fintegrazione, la cancellazione deghi stessi. per motivi legimimi. rivolgendo l¢ richieste al
Presidente del Conservatorio F. Maorlacehi.

Facoltd dell' Ente a

Il Conservatorio F, Morlacehi si riserva la facolta di annullare o rinviare [a procedura
dandone comunicaziens ai concorrenti che hanno presentato la domands di partecipazione
tramite Posta Elettronica Certificata e pubblicazione sul sito internet del Conservatorio. semn che
eli Istituti di Credito coneorrenti possano pretendere aleun danno.

X, Procedure di Ricorso

Organismo  responsabile delle procedure o ricorse: TAR Umbria Termine di
presentazione  del ricorso: 30 giomi a decorrere dalla data  di pubblicazione
dellavvise di aggiudicazione definitiva. ai sensi deali articoli 204 el D.Lgs 502016,
e ssdel D Les2 luelio 20000, 104,
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W presente Awvviso viene pubblicmo per s durata di giomnl 15 (quindicil. unitamene

all'Allegato 1 ed Allegato 2 sul sito web del Conservaiorio Francesco  Marlacchi
all'indirizzw hip: WWW COnservatorioperugia, it
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ALLEGATO 1

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LA GESTIONE
DEL SERVIZIO DI CASSA
- CODICE CIG Z3F22A73D5 -

TEA

[l Conservatorio di Musics Francesco MORLACCHI, di seguito denominato "lstituia™ ol sede
in Perugia Piazza Annibale Mariott, 2 - 06123 Perugia - C.F. BDO03310549

rappresentalo dal Doti, . nato il F & residenie
d in vig
C.l+. Presidente e rappresentanie legale del Conservatorio Morlacchi
E
- i seguito denominato "Gestore”, con sede in
L3 LS o rappresentato dy natir 3 (prov. )il

— r'lf.""il =L q.ﬂﬂh—[;:_l [li
rlri 'n.l‘“".l.'i'iﬂ“l.. = 5]‘ :'\-rEPUIEI l:]ual.'l.t'!} -\,"‘1'1.-\-" ul:"-
-H-

Art. 1
(AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA)

1. LMstitvio, con lg presente convenzione, in base alla delibera  del Consiglio  di
Amminigtrazione n.__ del . affida il proprio servizio di casss gl Gestore che o
svolgerd nella filiale pit facilmente raggiumpibile dal C onservatorio;

2. [l servizio di cassa & prestato:

#. in conformita a quanta stabilitn dalle norme di legge, dal Regolamento di Amministrazione,
Finanza ¢ Contshilitd del Conservatorice Francesco Morlaechi e dagli accordi stipuluti con la
presente convenziong,

b. nei giorni lavorativi e nelle ore i cui gl spartelli del Giestore sono aperti 3] pubhlica:

. Durante il periedo i validita della Canvenzione di comune accordo trg e Parti, potrannn
vssere apportati alle moedalitd o espletamenta de) Bervizio | perfesionament metodologicl ed
inlormatici ritenuti necessari per migliorarne o svolgimento. Per 1o lormalizzazione dei relativi
decardi pud procedere con scambio di letters, o mesen PED efo PEC. sottoscritte digitaimente.

Art, 2
(OGGETTO DELLA CONVENZIONE)

L1l servizio di cassa di cui ally presente convenzone ha per ogeettn il complesso dells
pperazioni inerenti la gestione Mnanziaria dell'lstituto e. i particolare, la riscossione delle
entrate e il pagamento delle spese facent capo all'lstituto & dallo stesso ardinate. nomehe la
custedia e Famministrazions di titoli e valorl di cui al successiva art, 10 e zli adempiment
connessi previsti nella legge e dai rezolament] dellTstituto,

2. L'esercizio finanziario dell'latituto ha durata annuale, con inkxg i 1° gennaio e termine i
21%dicembre @i cigscan ana.

- Al Tine di mighorare il servizio di cassa, il Gestore pud rendere disponibili sistemi eveluti di
MCASS0 € pagaments, basati sulla multicanaliti ¢ la dematerializzazione, garantendone |l
presidio e Ja relativa evoluzione, [l Goestore dewrd essere in grado ad attivare, con oneri o
medalita da accordare tra le parti, tutn | BV per 1 pagamenti clettronici g favaro delle
pubbliche  amministrazioni. comprensivi di eventuale  servizi i avvisatura,  seconds e
apecifiche teeniche emesge dall'AGID, per mezeo dell'infrastrutturs denominata "Moo e
Pagamenti=SPC, comma 2his DL Ur.03.2000. 0. 32, 1 Gestore altresi metterd o disposizione



del Conservatorio. a costi da sceordore tra e paril. sistemi di pagamento idonet all utenes
asitica,

4.1 Gestore mette a disposizione tutti gli spertelli dislocati sul rerritorio aazionale . al fine i
garantire la circolaritd delle operazioni di incasso o pagamento presso uno qualsiasi degli
stEssl,

Art. 3
(CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO)

I. Lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio & effettuato tramite sistemi
informatici, le cui modalita sono stabilite fra le Part. In particolare si utilizza ordinative
informatico locale {di seguite “OIL), per come da vigente normativa di settore, ¢he
ricomprende: la  ficesione doi flussi gia firmatii reingegnerizzazione  delle  azioni
amministrative ed sutorizzative dell'lstituta; Ja verilica preventiva, prima della trasmissione al
Grestore, della struttura del flusso al fine di mdividuare preventivamente errori relativi ad
ABICAB inesistenti; utllizzo della firma digitale, qualificata per l'intere processo al fine di
garantire massimi livelli di sicurezza;

fornitura di un framework, che definizca un insiems di strumenti e di parametri, che consentanc
di modellare l'intero processo alle esigenze dell'lstituzione: visualizzazione di ogni singolo
documenta in chiaro, comprensive del logo dell'Tstituto e possibilita di effettuare Ticerche con
diverse tipologie di parametri; consultazione e moniteraggio dello stato di avanzamento del
workflow di firma o delle avvenute esecuzioni,

2 Il Gestore si impegna a fornire il servizio di assistenza per le fasi di attivazione, test e post
attivazione dell'OlL. Help Desk, Formazione depli utenti.

3. 1 flussi inviati dall'lstitulo entro le are 13400 dol giorne di lavorazione, saranno acquisit lo
stesso giorno lavorative (o banecario a seconda del Gestore), mentre eventuali flussi che
pervenissero al Gestore, oltre l'arario indicato saranno assuntl in carico nel giorno lavorativo
SUCCESSIVE,

4. L'lstituto potrd inviare variazioni o annullamenti di OIL precedentemente trasmesai ¢ Aon
ancora cseguiti. Nel caso in cui gli annullamenti o le variazion| riguarding OIL gid cseguiti dal
Gestare, iy sard possibile accettare Nannullamento o la variazione della disposizione e delln
guictanza, fatta eccezmone per le variazioni di element non essenziali ai fini della validity o
detha regolarith dell'aperazione,

3. Nelle ipotesi eccexionali in cui per cauge oEgettive, inerenti i canali trosmissivi. sl
impossibile 'invio defl'OL, stituto comunichierd per iscriten al Ge store | pagamenti @ e
riscossioni aventi carattere di urgenza, II Gestore, a seguito di tale comunicazione. carichers i
relativi provvisor di entrata e di uscita,

Art. 4
(RISCOSSIONID)

1. Le entrate sono rigcosse dal Gestore in base 2 ordinativi di incaaso (reversali) cmessi
cdall Ttituta tramite OIL firmati digitalmente dal Direttore amministrative o da un suo sostiteto ¢
tlal Dirgttore di ragioneria o da wn suo sostituto,

2. Le reversali devono contenere

a) Pindicazione del dehitore:=

2 Pammontare della somma da fscuotore:

¢l ld causale.

d} gli eventuali vincoli di destinazione delle sommie.

el l'indicazione del capitale di bilancis cuj @ riferita 'entrata distintamente per residui o
CrHmpebenza:

(il numero progressive:



g) Mesercizio lfinanziario e o data di emissione.

4. 1l Gestore, anche in assenza della preventiva emissione della reversate. @ tenuto all'incazsn
delle somme che i terzi intendono versare, o gualsiasi titolo e causa, o favore delllstituto,
contro il rilascio di ricevuta contenente, oltre alla couzale del versamento, lo dicitura "salvo |
diritti dell’ 1stituto”. Tali incassi sono segnalati all'lsBtuto stesso. al guale il Gestore richiedera
'emizsione delle relative reversali.

4o 1l Gestore non & tenuto ad accettare versamenti 3 mezzo di assegni i conto corrente
hancario e postale. Possono essere accettati assepni circolari o vidimati intestati all'Tstituto
vhe patranne essere acereditati sui conti di cassa solo dopo il relative incasen da parte del
Crestoro,

3. Lllstituto si impepna ad annullare tramite O le reversali non estinte alla data del 31
dicembre dell'esercizio linanziario in corso.

Art. &
{(PAGAMENTI)

L | pagamenti sono efleituati dal Gestore in base a ardinativi di pagamento (mandats) &y TRy
dalllstitute tramite OlL. firmati dizitalmente dal Direttore amministrative o da un suG sostituto
e dal Direttore di ragioneria o da un sun sostitute:

2. I pagamemti saranno eseguiti nei limiti delle diapombilita di cossa,

A, T'mandati di pagamento devono contenere &

a) il numero progressivo del mandaio per esercizio fmanzigrio:

B} 1a data di cmissione:

¢l il capitolo su cui la spesa € imputata e la relativa disponibilita, distintamente per competenza
o residuil

) ba codifica:

el Vindicazione del creditore ¢. se si tratta di persona diversa, del soggetto tenuto a rilasciare
quictanza, nanché ove richiesto. il relative cadice fiscale o la partita 1V A:

[ lammontare della somma dovuts e la scadenza, qualora sia prevista dalla legge o i stoty
concordata con il creditore:

=h L cansale:

h} le eventuali modalith agevolative di pagamento se richicste dal creditore.

4, |l Gestore su conforme richiesta del Direttore amministrative. e ffettus [ pogament di spese
figse o ricorrenti. come rate di imposte & tasse o canori relativi alla damiciliazione delle fatiure
attinenti le utenze, anche senza i relativi mandati,

5. 1 mandati ono ammessi al pagamento, di norma, il prmo giorng lavorativa bancabile
sugeessivo a guello dell'invio del messaggico di presa in carico da parte del Gestore, In cazo <l
pagamenti da eseguirs in termine fisso indicato dall'lstituto sull'ordinativa, I"lstituto medesimo
deve rasmeltere i mandat! entro e non olire il primo giorna lavorative bancahile precedente
alla scadenza. Qualora 1 mandati rinviine ad alloxati cartace; I'esecuzione dei mandati stessi ha
luego solo dopo la ricezione dei relatvi allegati, In case di difformita tra gli element|
evidenziati sul mandata e quelli indicot nei connessi allegati eprtacel i1 Gesiore ne da
comunicazione  all'lstilute e sospende  'eseccuzione fing alla ricezione di nuovi allegati
debitamente corretti,

G 1l Gestore & csonerate da qualsios responsabilits per ritardo o danno conseguenti a difetn
di individuazione od ubicazione del croditore, gualora cit sia dipeso -da errore o incompletezza
et dat evidenziati dafl'lstitute sul mandato,

7 il Lrestore nen deve dar corse al pagamento di mandat che risulting irregolar,

8. Per i mandati di pagamento estinti. nel rigpeftn della normativa vigente in materia dj
tracciabilith  dei  Mussi finandar, 3 mesze assegno  circolare,  Istitute & liberato
dallubbligazione nel momento dell'addebita dell'imporio sel conto di cassa,



9. B vieww il pagamento di mandati emessi o fovore del Direttore amministrative ¢ del
Diretiore i ragioneria dell'lstitute con quietanze degli stessi ad eccexione di aquelli emessi por
il reintegro del fondo minute e spese e di quelli relativi agli emolumenti a lare spettanti.

1k Lestinzione dei mandati ha lungo nel rispetts della legme e secondo le indicasioni lfornite
dall'lstitucs con assunzione di responsabilith da parte del Gestore che ne risponce con tutte le
proprie attivitd e con il proprio patrimonio nei confront sig dell'l=itwn sia dei ters creditor in
ordine alla regolaritd delle operazioni di PAEAMICNID CRCEUITE.

11, Per le operazioni i pagamenta offcttuate a favore dei dipendenti (stipenci, rimborsi spese,
o Imediante bonilico ofe mediante altr strumenti di pagamento, 'lstituto non corrisponderd al
Grestore alcun compenso. trattandosi di un servizio prestato dal Cestore stesso a titolo grotuito.
12, Llstituto si impegna ad annullare tramite OIL T mandatl non estint alla data del 31
dicembre dell'esereizin linanziario in corzo.

14, Sui bonifiei effettuati su conti correnti aecesi presso. Filiall del Cassiere in Itally nen
saronna gpplicale commission,

15, Sui bonifici effettuat su conti correnti aceesi presso Filiali di alte sttt di Credite in lalia
sari applicats ung commigsione {senza franchigia ) attualmente 3 carica doj heneficiar, di €

Art. §
(PAGAMENTI COM CARTE)

L. Su richiesta dell'lstitwio. il Gestore pud proceders al rilascio di 1 {una) carta aziendale di
vredito, regolate da apposito contratto e con le modalita di cul ai COMmmi

BUCCERSIVE

2. Llstituto trasmette al Gestore il provvedimenta can il quale vengono mdividuati i soggetti
autorizzati ad effettuare | pagamenti con carte nanché | limiti i utilizzo,

4 L'lstituto deve fornire con immediatezza al Gestore 'estratto conto ricevuio dalla societd
emittente la carta di eredito unitamente ai relativi mandati i pagamentio a copertura sia
dell'importo del pagamenti sig delle spese evidenziate in detto estratto.

4. Il Gestore provvede o registrore 'operazione sul conte dell’ lstituto secondo 1 eriteri fissati
dal contratto di cui al primo comma.

Art. 7
(ANTICIPAZIONE D CASSA)

L. Fermo restando quanto stabilite nellfart. 4 comma 2, Ulstituto poetra richiedere anticipazioni
di cassa al Gestore entro il limite massimo di tre dodicesimi delle entrate aceertate el anno
prevedente ¢ con le modalitd previste dalla CONYENANTE,

2. Gl interessi g carico dell'lstituto sulle somme anticipate al ensi del precedente comma
decerrona dalla data dell'effettiva utilizzo della somma.

3. Il Gestore procede di iniziativa per 'immediato rientre delle anticipazioni utilizzate non
appena st verifiching entrate, ai sensi della normativa e de regalamenti vigenti.

4. L'anticipazione & strettamente collogata al ruslo del Gestore,

2 Conseguentemente. il possaggio del servizio ad altro Gestore implica che il soggetto
aubentrante asswna all'atto del trasferimento. oEni esposizione in essere sia per capitale ig
per interessi ed accessari,



Art. B
(FIRME E TRATTAMENTO DATI PERSONALIL)

L. L'lstitute provvede o depositare presso il Gestore le firme autograle con le generalita delle
persone autorizzate a firmare gl ordini di riseossione o di pagamento impegnandaosi @
comunmicare tempestivamente le eventoall variazioni,

2. Resta inteso che. nel rispetto del Codice in materia di protezione dei dati personali di cul al
decreto legislative 30 giugne 2003, n, 196 5. mm. ¢ i, le eventuali incombenze relative al
trattarmenta dei dati personali da parte di soggetti torsi, con | quali 1l Gestare viene in eontatto
nello svolgimento del servizio di cul allas presente convenzinne, sono espletate dallTstituto.

Art. 9
(TRASMISSIONE DI ATTI E DOCUMENTD

1. Gli ordini di pagamento e quelli di riscossione sono trasmess] dall’ [atituto al Gestore tramite
OIL, per-come da vigente normativa di settore.

d, Su richiesta dell'lstituto il Geatare. al fine di consentire la pericdica verifica di cassa, mette
a disposizione dell'lstituto I'slenco delle operazioni di entrata e di wscita escguite in conto
=05pesi & non ancora regolarizzate ed il riepilogn degli ordinativi di riscossione e di pagamento
ancora da eseguire.

d. A chivsura di ciascun trimestre’ pvvero alla scadenza stahilita tra le parti il Gestore
trasmetie all'lstituta i foglio dell'estratio conto regolato per capitale ¢ intoress:.

4, L'lstituto ¢ tenuto a verificare i giornali di cassa ed il foglio dell'estratia conta, trasmessi dal
Gestore, segnalando. per iseritto tempestivamente e comungue non oltre 90 giornt dalla data d;
ricevimento degli stesef. le eventuali opposizioni. Decorso tole termine | cocumenti in
fuestions i considerono approvaii.

Art. 10
(AMMINISTRAZIONE TITOLI E VALORD

L. 1l (iestore assume in custodia od amministragione, previa delibers dell'organn competenie
dell'Tstitote. § titoli ed | valor di propriets delllstitute stesso, che Vergono immessi in deposio
amminisirato secendo le condizioni ¢ modalitd concordate tro 1o art):

2. [l Gestore custodisce altres] i titoli ed 1 valori depositati da. ters per cauzione 4 favore
dell'lstitute. 1l Gestore si ohbliga 8 non procedere alli restituzione dei titall stessi senzn
regalore antorizzazione del Presidente dell'lstituzione.

A4 Lo costodia e la amministrazione dei titoli e valori dell'lstituto sard eflettuata a titolo
gratiito.

Art 11
(VERIFICHE)

1 I [stitute ha diritto di procedere a verifiche di cassa e dei valari dati in carico oeni gualvolt
lo ritenga necessario ed opportuno. I Gestore deve esibire. ad ognl  richicsta. g
documentazione informatica e le -evidenze contabili relative alla pestione



Art. 12
{TASS] CREDITOR! E DEBITORI)

. Sulle giacenze di cassa dell’lstituto non sepgetie al regime di tesoreri unicg & applicato un
mteresse annue nells seguente misura: BURIBOR 365 o 2 mes) rilevate i primo giorno di
ciazeun trimestre aumentotoldiminuite di_ punti percentuali, la cui liguidazione hg
lupgo ¢on codensza taimestrale,

a, Sulle anticipazioni di cassa di cui allart. 7 & apolicalo un interesse annuo nella seguente
misura: EURIBOK 385 a 3 mesi, rilevato il primo  giorno ¢i  ciascun  trimestre
aumentato/diminuito di __ punti percentuali. la cui liguidazione ha luogs con cadenza
wrimestrale,

Art. 13
({COMFPENS0 E SPESE DI GESTIONE)

L. Il Servizio di Cassa sard svolte 4 titolo gratuito.

2.1l Gestore sard comungue rimborsata su presentazione di note trimestrali delle spese
ellettivamente sostenute per i bolli postali.

Jd. Non saranno percepite né spese di tesuta conto, ne spese per ogni singolo operaxione,
L'Tstitute avuts comunicazione delle spese predetle tramite un elenco descrittive, provveders
sd pmetiere 1l relativo mandoto di uscita,

do I conone amue per la gestione del seevizio di cazss mediante 'Ordinative Informatica & i
€ alire JVA,

Art. 14
(DURATA DELLA CONVENZIONE)

1, La presente convengione ha una durata di tre anoi o partive dall’] aprile 2018 e fino all'l
Aprile 2021,

2. E stahilita la possibilita di ricorrere ad un regime di proroga della convenzione per il
lempo sircliamente necessario alla definizione della procedura di aggiudicazione del servizio,

Art. 15
(STIPULA DELLA CONVENZIONE E CESSIONE)

1. Le 2pese di stipulazione dello presente convenzione ed ogni altra conseguente sono & carico
il Gesbmo.

2. La registruzione della convenzione & previsti solo it caso d'uso & le relative spese sono g
carica del richiedente.

4 I szsolutamente vietata la cessione parziale o totale del contratio.

Art, 16
(PENALITA"

L. In case di mancato rispette delle preseriziont relative ai tempi ed alle modulitd di pagamenio,
il Gestore si assume a proprio carico le penali, gl interessi e tutte e spese; anche legali,
relative ¢l mancata rispetto dei templ ¢ modi di pagaTmento.

2. Resta salvo il diritto delllstitute al risarcimento di ogni danno derivante dalle modalita &
esecurione del servizio descritte nel presente diseiplinare, per | guali it Gestore =i impegna o
tenere manlevato Clstituto da opni protess anche di geee,



Art. 17
(RINVIO, CONTROVERSIE E DOMICILIO DELLE PARTT)

l. Per gli effetti della presente convenzione o per futte le conseguenze dalla medesima
derivamii. ' [stituta e il Gestore eleggono il propria domicilio presso le rispettive sedi come di
seguito indicntn:

[stitute - Puzza Amnibale Mariotti n. 2 = 06123 Perugia - Gestore -

2. Per quanto non previsto dalla presente convenzione, sifa rinvio alla legze ed ai regolament
che dizciplinang fa materia,

4. Per ogni cantroversia che dovesse sorgere nell'a pplicazione del prosente contratto il fore
campelenie deve intendersi quells di Perugia.

Art. 18
{(TRATTAMENTO DATI PERSONALD

L. Gestore ¢ responsabile del trattamento dei datl persanali dell’ I=tnuto dei guali venga a
tventualmente o conoscenza nel corso dell'esecuzions del contratto. Tali dat; polranng essere
utilizzati esclusivamente per le finalitd strettamente cannesse all'esecuzione dellas presente
CONVEerEinm e,

2. Gestore s1 impegna o comunicare al Conservatorio i nominativi dei SOEEeLl incaricati del
trattamenta dei dati personali dell' amministrazione prima dells slipula del contratieo.,

(TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARD

1. Llstituto e il Gestore si canfarmans allg disciplina di cui all'art. 2 della legre 1362010 ¢
B0

Art. 20
(COSTO IMPLEMENTAZIONE / AGGIORNAMENTO DEI SISTEMI INFORMATIVI
DE! FROGRAMMI PER ORDINATIVO INFORMATICO)

1. Tutte le spese riconducibili alla realizzaxions di questo nuovo applicative, denominata
“Ordinative Informatics”, indispensahile per Finvio di [ussi firmat digitalmente dei mandati di
prEamento. delle reversali di incazso ¢ per la conservazione documeniale quinquennale.
saranne a totale carico del Conservatorio. Le richiamate spese consisteranno principalmente
in:

" casti di installazione del programma. reclamati dalla Softwarehouse dell'lstituto:

* costi reclamati dalla Softwarehause dell'Tstituto per adezuamentn del programma
gestonale:

* costi per la roalizzazione di tabelle di conversione o dj raccardi a cura della

softwarehouse dellTstituto. previa fornitura dettagliata del pratacollo di scambio dati da
parte. del Goestora:

* altra tipologia di costl relotivi ad interventi indispensabili per 1o scambio della
documentazione e per il funzionamento dell'Ordinative [nformatica.

Luogo o Data,
Per | Istituin Peril Gesrore




ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
CASSA DEL CONSERVATORIO DI MUSICA FRANCESCO MORLACCHL ai sensi e per gli efferti
dell'art. 30 del Regolamento di Amministrazione, Finanza e Contabilita dell’lstituzione ¢ con
procedura ex art. 36, co. 2 lett, a) del Digs 50/2016 ¢ 5.5, m.i.

PERIODO CONTRATTUALE 01/04/2018 — 01/04/2021
- CODICE CIG Z3F22AT3DS5 -

AL CONSERVATORIO DI MUSICA FRANCESCO MORLACCHI

P.ZZA A. Mariotti 2
06113 PERUGIA

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE e connessa dichiarazione

{2 [T ) 6 TR
I e R
1T 1uly 11 | et T NI e i

codice fiscale n oo

inqualith di e

del " operalore economicn. . .oy, =

eonedelesle in ... i s VR S e
S S: - S
codice fiseale N, i PR TWA Moo oot

Per ogni comunicazione relativa a chiarimenti per be verifiche previste dalla normativa vigente:
Doindcilio eletio:
WM e R SRR L1 CAFP

A IR i ionripmmaiiiiissisasisscs-2MATH (PEQ e PECY (coiiiiiiiiinnniin,

Amministrazione & sollevata da qualsiasi responsabilith relativamente alla mancata ricezione delle

eomucazioni, dovita ad erronea trasmissione dati o cause non imputahili alla stessa.

MANIFESTA
il proprio interesse a partecipare alla selezione in oggelto ¢ a fal fine, ai sensi del DPR 28.12.2000 n® 445,

consapevole delle sanzioni penali ivi previste per le ipotesi di falsita in ati e dichiarazioni mendaci ivi
indicate,

DICHIARA
A} ldoneita professionale
di svolgere Fattivitd corrispondente all*oggetto della presente indagine esplorativa ¢ di essere iscritto/a al
Registro della Camera di commercio, industria, agricolturs e artigianato o ad aliro Albo
= numero di iscrizione ...

= datadiiscsiEone e,



EIOE ORI, i i b

e G e
- codice fiscale..............

POCLEE WA weiieiens i

numero matricola INPS
= Pk COMHCE INAIL. oot i s Wi i e
- OCENL applicsto: ... i i s
B) Capacita economica finanziaria;
di aver mggiunto il seguente indice CET1 (Indice di patimonializzazione) relativo alla dlevazione ufficiale
di Banca dltaliaalla data del 310230170
(indicare anche la sezione del sito in cui risulta pubblicato il data)
C) Capacita tecniche ¢ professionali:
= di gestire il servizio di tesoreria per i seguenti enti pubblici:

- di aver maturato la seguente ssperienza, espletando il servizio di cassa in modalith OIL per almena 2 arini.
in favore dei seguenti sngpetti pubblici:

- di possedere/non possedere sistemi compatibile con i traceiati e gli standard informatici di contabilia
utilizzati presso il Conservatorio F, Morlacchi, predisposti da lsidata s.r.|.;
- di possedere/non possedere, alla data di presentazione dell’istanza, almeno una sede, una filiale, un’agenzia
avvere uno sportello con operatorl nel Comune di Perugia, a una distanza non superiore ad | km dalla sede
del Conservatorio fovvero, nel case di non possesso di sede, di impegnarsi ad attivarla’'o entro 1a data dj
avvio del servizio).
DICHIARA. akresi, a pena di eselusione,

- di no trovarsi nelle condizioni previste dall’articalo 80, del D.lgs 50/2016;
- di non trovarsi in wna delle condizioni di cui all"art.| bis, comma 14, della legge n.383/2001,

DICHIARA, inglire,
- di aver preso visione ed accettare le condizioni indicate nel relativo avviso, nonché il Regolamento di
Amministrazione , Finanza e Contabilita del Conservatorio d| Musica F. Morlacchi e la Convenzione
allegata;
- di essere informato, ai sensi o per gli effenti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 196/03, che i dati personali
raccolti saranno trattati, anche con strumenti mformatici, eselusivamente nell’ambito del procedimenia per il
quale la presente dichiarazione viene ress -
- di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce proposta contrattuale e non vineola in akcun
mode la Stazione appaltante che sard libera di seguire anche altre procedure e che la stessa Stazione



appaltante si riserva di interrompere in gualsiasi momento, per ragioni di sua esclugiva competenza, il
procedimento avviato, senza che i soggeni istnti possano vantare alcuna pretesa;

- di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisee prova di possesso dei requisiti generali e
speciali richiesti per I'affidamento del servizio.

Allega: Copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validita del reppresentante legale o
del soggetto munito del potere di firma, sottoserittor della presente istanza.

Luogo ¢ datd.. ..ooiionnimnnniiiiae
TIMBRO e FIRMA,




